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PENDAHULUAN 
Kebijakan MBKM dilaksanakan dalam rangka mewujudkan proses pembelajaran di perguruan tinggi 

yang otonom dan fleksibel sehingga perguruan tinggi dapat merancang dan melaksanakan proses 

pembelajaran yang inovatif agar mahasiswa dapat meraih capaian pembelajaran mencakup aspek sikap, 

pengetahuan, dan keterampilan secara optimal. Kebijakan ini juga bertujuan untuk meningkatkan link and 

match dengan dunia usaha dan dunia industri, serta untuk mempersiapkan mahasiswa dalam dunia kerja 

sejak awal (Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi, 2020). 

Lebih lanjut kebijakan MBKM bertujuan untuk meningkatkan kompetensi lulusan, baik soft skills maupun 

hard skills agar lebih siap dan relevan dengan kebutuhan zaman, serta menyiapkan lulusan sebagai pemimpin 

masa depan bangsa yang unggul dan berkepribadian. 

1. ADMIN MBKM PUSAT / PIC MBKM PUSAT 

1.1. Login Admin MBKM Pusat 

1.1.1. Membuka portal MBKM  
Buka laman di https://students.unpad.ac.id/mbkm 

 
Klik tombol “Mahasiswa/Dosen UNPAD”, kemudian login menggunakan PAuS ID.  

 
 

Setelah berhasil login PausID, akan diarahkan ke dashboard administrator (admin MBKM pusat  / PIC 

MBKM pusat) 

https://students.unpad.ac.id/mbkm


 
 

1.2. Kelola Data Profile Mahasiswa 

1.3. Kelola Data Profile Mitra 

1.3.1. Menampilkan Daftar mitra 
Pilih menu Profile, kemudian menu Mitra. Berikut tampilan halaman daftar profile mitra 

 

Keterangan :  

 digunakan untuk menampilkan data mitra berdasarkan filter  

 

digunakan untuk menambah data mitra 

 

digunakan untuk mengubah data mitra 
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digunakan untuk menghapus data mitra 

 

1.3.2. Memfilter Data Mitra 
untuk menampilkan daftar mitra berdasarkan nama mitra dan status data mitra, langkah-langkah 

nya : 

Isi nama mitra dan pilih status mitra 

 

 

 

 

  

Kemudian klik tombol  

 

1.3.3.  Menambah Data Mitra 
 Klik tombol  

 

 

Kemudian, muncul form Tambah Mitra 

 
Isi data mitra, kemudian klik tombol  

1.3.4. Merubah Daftar Mitra 
Klik tombol  

 

Kemudian muncul form Edit Mitra 

 
Ubah data mitra, kemudian klik tombol  



 

 

1.3.5. Menghapus Daftar Mitra 
 

Klik tombol  

 

Kemudian muncul pesan konfirmasi hapus 

 
Klik tombol  

 

1.4. Kelola Program MBKM 

1.4.1. Menampilkan Program MBKM 
Klik menu “Program” 

 

1.4.2. Menambahkan Program MBKM 
Klik tombol “Tambah Program” 
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Isi data program 

 
 

1.4.3. Mengubah data Program MBKM 
Klik tombol “Edit” 



 
 

Mengubah data program  
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1.4.4. Menghapus Program MBKM 
Klik tombol “X” (hapus) 

 

1.5. Kelola Kegiatan MBKM 

1.5.1. Menambah Kegiatan MBKM 
Klik “Menu Kegiatan” 

 

Klik tombol “Tambah Kegiatan” 



 

Isi formular penambahan kegiatan 

 

1.5.2. Menampilkan Daftar Kegiatan MBKM 
Klik tombol “Tampilkan” 
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1.5.3. Mengatur Borang Kegiatan MBKM 
Klik icon “Borang Penilaian” 

 

Isi formulir borang penilaian 



 

1.5.4. Mengatur Mitra Kegiatan 
Klik icon mitra kegiatan  

 

Pilih mitra kegiatan 
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1.5.5. Mengatur Level Penawaran 
Klik icon “Level Penawaran” 

 

Pilih level penawaran 



 

1.5.6. Mapping Rekognisi Mata Kuliah 
 

 

1.5.7. Memvalidasi / Menyetujui kegiatan MBKM oleh Admin Pusat 
Klik tombol “Validasi” 
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Pilih “Status Kegiatan” 

 

1.5.8. Mengubah Kegiatan MBKM 
Klik icon “Edit” 

 

Isi formulir “Edit kegiatan” 



 

1.5.9. Menghapus Kegiatan MBKM 
Klik icon “Hapus” 

 

1.6. Pengesahan Pendaftaran Kegiatan MBKM Mahasiswa 

1.6.1. Menyetujui Pendaftaran kegiatan MBKM Mahasiswa 
Klik Menu Pengesahan 
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Pilih kegiatan yang ingin ditampilkan 

 

Klik Tombol “Detail” 

 

Klik tombol ‘Pengesahan’ 



 

Pilih status pendaftaran 
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1.7. Monitoring & Penilaian Borang 

1.7.1. Menampilkan Laporan Logbook 

 

Halaman Laporan Logbook 

Filter untuk menampilkan data laporan logbook 

 

Tombol untuk menampilkan data detail logbook per kegiatan MBKM 



 

Tombol untuk menampilkan data logbook 
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1.7.2. Memberikan Penilai Borang 

 

Halaman Penilaian 

Filter untuk menampilkan data penilaian 

 

Tombol untuk menampilkan data detail penilaian per kegiatan 



 

Tombol untuk melakukan pengisian borang 
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1.7.3. Finalisasi Nilai DPL & MPL 

 

Halaman Finalisasi Nilai 

Filter untuk menampilkan data finalisasi nilai 

 

Tombol untuk menampilkan data detail penilaian per kegiatan MBKM 



 

Tombol untuk mengubah data borang 
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1.8. Rekognisi Mata Kuliah MBKM 

1.8.1. Transfer Nilai Mata Kuliah MBKM Ke KRS 

 

Halaman Transfer Nilai 

Filter untuk menampilkan data transfer nilai 

 

Tombol untuk menampilkan data detail transfer nilai per kegiatan 



 

Tombol untuk menampilkan detail mata kuliah 
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Tombol untuk mentransfer nilai 

1.9. Data Referensi 

1.9.1. Kelola Bidang Keahlian 
Pilih menu “Data Refensi”, kemudian menu “Bidang Keahlian” 

 

Halaman Bidang Keahlian 

Keterangan :  

 digunakan untuk menampilkan data bidang keahlian berdasarkan filter  

 

digunakan untuk menambah data bidang keahlian 

 

digunakan untuk mengubah data bidang keahlian 



 

digunakan untuk menghapus data bidang keahlian 

1.9.2. Kelola Jenis Instansi 
Pilih menu “Data Refensi”, kemudian menu “Jenis Instansi” 

 

Halaman Kelola Jenis Instansi 

Keterangan :  

 digunakan untuk menampilkan data jenis instansi berdasarkan filter  

 

digunakan untuk menambah data jenis instansi 

 

digunakan untuk mengubah data jenis instansi 

 

digunakan untuk menghapus data jenis instansi 

1.9.3. Kelola Kelompok 
Pilih menu “Data Refensi”, kemudian menu “Jenis Instansi”

 

Halaman Kelola Kelompok 
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Keterangan :  

 digunakan untuk menampilkan data kelompok berdasarkan filter  

 

digunakan untuk menambah data kelompok  

 

digunakan untuk mengubah data kelompok 

 

digunakan untuk menghapus data kelompok 

 

1.10. Setting MBKM 

1.10.1. Kelola Tim MBKM 
Pilih menu “Setting MBKM”, kemudian menu “Tim MBKM” 

 

Keterangan :  

 digunakan untuk menampilkan data tim MBKM berdasarkan filter  

 

digunakan untuk menambah tim MBKM kelompok  

 

digunakan untuk mengubah tim MBKM kelompok 

 

digunakan untuk menghapus tim MBKM kelompok 

 

1.10.2. Kelola Pembimbing Lapangan 
Pilih menu “Setting MBKM”, kemudian menu “Pembimbing Lapangan” 



 

Keterangan :  

 digunakan untuk menampilkan data pembimbing berdasarkan filter  

 

digunakan untuk menambah data pembimbing 

 

digunakan untuk mengubah data pembimbing 

 

digunakan untuk menghapus data pembimbing 

 

1.10.3. Kelola Skema MBKM 

 

Keterangan :  

 digunakan untuk menampilkan data skema berdasarkan filter  

 

digunakan untuk menambah data skema 

 

digunakan untuk mengubah data skema 

 

digunakan untuk menghapus data skema 
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1.10.4. Kelola Borang Penilaian 

 

Keterangan :  

 digunakan untuk menampilkan data borang berdasarkan filter  

 

digunakan untuk menambah data borang 

 

digunakan untuk mengubah data borang 

 

digunakan untuk menghapus data borang 

 

2. ADMIN MBKM PRODI (KAPRODI/SEKPRODI/PIC MBKM) 

2.1. Login Akun Prodi 

 

Halaman Login 



 

Pilih Tombol Login sebagai “Mahasiswa/Dosen UNPAD”  

 

Login menggunakan PausID 

 

Pilih Akun sebagai “Prodi” 
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Halaman Dashboard 

Filter untuk menampilkan data mahasiswa yang mengikuti 

kegiatan MBKM 

 

2.2. Menampilkan Daftar Program MBKM 

 

Halaman Program 



Filter untuk menampilkan data program 

MBKM 

 

 

2.3. Menampilkan Daftar Kegiatan MBKM 

 

Halaman Kegiatan 

 
Filter untuk menampilkan data kegiatan MBKM 



33 
 

 

2.3.1. Menambah Kegiatan MBKM 

Tombol untuk menambah data kegiatan MBKM 

 

2.4. Mengatur Borang Penilaian Kegiatan MBKM 

Tombol untuk menampilkan borang penilaian 



 

Tombol untuk mengubah data kriteria penilaian 
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Tombol untuk menghapus data kriteria penilaian 

Tombol untuk transfer data kriteria penilaian 

 

2.3.2. Mengatur Mitra Kegiatan MBKM 

Tombol untuk menampilkan mitra MBKM 



 

2.3.3. Mengatur Level Penawaran 

Tombol untuk menampilkan data level penawaran 

 

Tombol untuk mengubah data level penawaran 
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Tombol untuk menghapus data level penawaran 

 

2.3.4. Mapping Rekognisi Mata Kuliah 

Tombol untuk menampilkan mapping rekognisi matkul 



 

Tombol untuk mengubah data mapping rekognisi matkul 
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Tombol untuk menghapus data mapping rekognisi matkul 

2.3.5. Mengubah Kegiatan MBKM 

 Tombol untuk mengubah data kegiatan MBKM 



 

2.3.6. Menghapus Kegiatan MBKM 

Tombol untuk menghapus data kegiatan MBKM 

2.4. Pengesahan Pendaftaran Kegiatan MBKM Mahasiswa 

2.4.1. Menyetujui Pendaftaran Kegiatan MBKM Mahasiswa 
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Halaman Pengesahan 

Filter untuk menampilkan data pengesahan 

 

Tombol untuk menampilkan detail data pengesahan kegiatan MBKM 

 

Tombol untuk melakukan persetujuan kegiatan MBKM 



 

 

Tombol untuk mengubah mata kuliah rekognisi 
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2.4.2. Pengajuan Surat Rekomendasi 

Tombol untuk melakukan pengajuan surat rekomendasi 

 

Tombol untuk mengenerate surat TTE 

Tombol untuk melakukan plotting DPL 



 

2.4.3. Mengatur Ploting DPL 

Tombol untuk melakukan plotting MPL 

 

2.5. Monitoring & Penilaian Borang 

2.5.1. Menampilkan Laporan Logbook 

 

Halaman Laporan Logbook 
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Filter untuk menampilkan data laporan logbook 

 

Tombol untuk menampilkan data detail logbook per kegiatan MBKM 

 

Tombol untuk menampilkan data logbook 



 

2.5.2. Memberikan Penilaian Borang 

 

Halaman Penilaian 

Filter untuk menampilkan data penilaian 
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Tombol untuk menampilkan data detail penilaian per kegiatan 

 

Tombol untuk melakukan pengisian borang 



 

2.5.3. Finalisasi Nilai DPL & MPL 

 

Halaman Finalisasi Nilai 
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Filter untuk menampilkan data finalisasi nilai 

 

Tombol untuk menampilkan data detail penilaian per kegiatan MBKM 

 

Tombol untuk mengubah data borang 



 

2.6. Rekognisi Mata Kuliah MBKM 

2.6.1. Transfer Nilai Mata Kuliah MBKM Ke KRS 

 

Halaman Transfer Nilai 
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Filter untuk menampilkan data transfer nilai 

 

Tombol untuk menampilkan data detail transfer nilai per kegiatan 

 

Tombol untuk menampilkan detail mata kuliah 



 

 

Tombol untuk mentransfer nilai 
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2.6.2. Transfer Nilai Mata Kuliah Ke SKPI 

3. FAKULTAS ( WADEK 1 & MADAM ) 

3.1. Login Akun Fakultas 

3.2. Memonitoring Pendaftaran MBKM 

3.3. Menandatangani Surat Rekomendasi  

4. DOSEN PEMBIMBING LAPANGAN (DPL) 

4.1. Login Akun Dosen Pembimbing Lapangan 
 

 

Halaman Login 

 

Pilih Tombol Login sebagai “Mahasiswa/Dosen UNPAD”  



 

Login menggunakan PausID 

 

Pilih Akun sebagai “DPL” 
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Halaman Dashboard DPL 

Filter untuk menampilkan data mahasiswa yang mengikuti 

kegiatan MBKM 

 

4.2. Melihat Laporan Logbook Mahasiswa 
 

 

Halaman Laporan Logbook 



Filter untuk menampilkan data logbook 

 

Tombol untuk menampilkan detail data mahasiswa/pendaftar per kegiatan MBKM 

 

Filter untuk menampilkan data mahasiswa pendaftar per 

kegiatan MBKM 
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4.3. Memberikan Penilaian Kegiatan Mahasiswa 
 

 

Halaman Penilaian 

Filter untuk menampilkan data 

penilaian per kegiatan MBKM 

 



5. MAHASISWA UNPAD 

5.1. Login Akun Mahasiswa Luar UNPAD 

 

Halaman Login 

 

Pilih Tombol Login sebagai “Mahasiswa/Dosen UNPAD”  
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Login menggunakan PausID 

 

Pilih Akun sebagai “Mahasiswa” 

 

Halaman Dashboard 

Filter untuk menampilkan program kampus merdeka 

 



5.2. Pendaftaran Kegiatan MBKM Mahasiswa 

 

Halaman Pendaftaran 

Filter untuk menampilkan data pendaftaran 

kegiatan MBKM 

 

Tombol untuk melakukan pendaftaran kegiatan MBKM 
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5.3. Mengisi Logbook Kegiatan MBKM 
 

 

Halaman Logbook 

Filter untuk menampilkan data logbook 

 



Tombol untuk menambah data logbook per kegiatan 

 

5.4. Melihat Nilai Kegiatan MBKM 

 

Halaman Nilai 

Filter untuk menampilkan data nilai 
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Tombol untuk menampilkan detail mata kuliah 

 

6. MAHASISWA LUAR UNPAD 

6.1. Membuat Akun Portal MBKM UNPAD 
 



Klik Tombol “Mahasiswa Luar UNPAD/Mitra”

 
Klik Menu “Buat Akun” 

 
 

Isi formulir pembuatan Akun 
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Centang pakta integritas 

 
Klik Simpan 



 

6.2. Login Akun Mahasiswa Luar UNPAD 
Klik Tombol “Mahasiswa Luar UNPAD/Mitra”
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Masukan Username/Email dan Password 

 


